鲁外职院教字〔2015〕2号
关于印发《山东外贸职业学院
职业技能竞赛管理规定》的通知
各部门、单位：
现将《山东外贸职业学院职业技能竞赛管理规定》印发给你们，请遵照执行。
山东外贸职业学院

2015年1月22日
山东外贸职业学院院长办公室　　           2015年1月22日印发

山东外贸职业学院职业技能竞赛管理规定
为规范职业技能竞赛管理，鼓励学院教师、学生积极参加各级各类职业技能竞赛，实现以赛促教、以赛促学，特制定本规定。

第1条 总体要求

各专业每学年至少参加或举办一个项目的学生职业技能竞赛。学院支持和鼓励各专业师生参加教育主管部门、其他政府部门、教学指导委员会、行业指导委员会主办的职业技能竞赛。上述竞赛涵盖不到的专业，可以选择参加一项行业协会/学会主办的职业技能竞赛，填写《山东外贸职业学院职业技能竞赛审批表》（见附件1）审批。

第2条 竞赛级别

按照参赛范围分为全国范围竞赛、全省范围竞赛、全市范围竞赛、学院范围竞赛及系部范围竞赛等五类比赛，具体划分为以下七个级别：

（一）全国范围竞赛

一级竞赛：是指教育部组织的冠名“全国”的职业技能竞赛。

二级竞赛：是指教育部各教学指导委员会、行业指导委员会、其他国家部委主办的全国范围职业技能竞赛。

（二）全省范围竞赛

三级竞赛：是指省教育厅主办的冠名“山东省”的职业技能竞赛，以及一级竞赛的省级选拔赛。

四级竞赛：是指省级教学指导委员会或省级行业指导委员会主办的全省范围职业技能竞赛，二级竞赛的省级选拔赛，以及省政府其他行政管理部门主办的职业技能竞赛。

（三）全市范围竞赛

五级竞赛：是指由青岛市教育局、人社局等政府部门主办且冠名“青岛市”的职业技能竞赛。
（四）学院范围竞赛

六级竞赛：是指学院组织的全院性职业技能竞赛。

（五）系部范围竞赛

七级竞赛：是指各系部组织的面向本系（专业群或相关专业）的职业技能竞赛。

（六）其他

国家级学会、行业协会主办的全国范围职业技能竞赛定为三级竞赛，省级学会、行业协会主办的全省范围职业技能竞赛定为五级竞赛。市级学会、行业协会主办的全市范围职业技能竞赛定为六级竞赛。

第3条 竞赛组织机构及职责

（一）教务处

做好各类竞赛的协调、指导、管理工作：
1.收集各类职业技能竞赛信息，提供外联服务。
2.审核各系部提出的职业技能竞赛申请。
3.负责认定各类职业技能竞赛级别。
4.负责核定系部提交的竞赛培训计划，审核培训课时并发放课时费。
5.负责组织实施校内竞赛。

6.负责落实对竞赛获奖师生及部门的奖励。

7.组织各类职业技能竞赛的总结、表彰与交流。
（二）系部

主要职责为：

1.在每学年初，制定本系部职业技能竞赛计划和经费预算。
2.负责校外职业技能竞赛报名、选手选拔，必要时对选手进行培训。建立健全职业技能竞赛培训教师团队。

3.承办院级竞赛。

4.负责竞赛档案的收集和整理。

（三）指导教师

1.研究竞赛大纲和细则，制定并实施培训指导计划，完成竞赛的全部指导工作。

2.建立健全所负责赛事的培训资源库。

3.带队参赛并负责竞赛期间的学生日常管理和安全管理。

第4条 赛前组织

（一）校内竞赛

学院范围竞赛由教务处组织，各系部承办。系部范围竞赛由系部自行组织，须报教务处备案。

校内竞赛安排在课余时间进行。

（二）校外竞赛

系部于学期初将参赛计划报教务处。安排必要的赛前培训，培训计划须报分管教学的副院长批准。

团体奖的奖励证明（奖状、证书、奖杯、奖牌等）交学院存档，个人奖励证明由个人持有，其电子备份提交学院。

第5条 费用支出与设备购置

（1） 费用支出

职业技能竞赛费用纳入年度预算。

校内竞赛费用主要用于奖品、获奖证书、评审人员报酬、宣传费用等。

校外竞赛的报名费、差旅费、必要的设备购置费、材料费等，按照学院有关规定执行，辅导团队的辅导课时费和获奖奖金实行包干制。

学院经费制作的竞赛作品，知识产权归学院所有。

（2） 设备购置

竞赛所需的仪器、设备及耗材，如需购买，由参赛或承办系部提出采购申请，经学院批准后采购。

第6条 奖励

（一）学生

学生参加校内竞赛获奖，发放奖品、证书，并奖励学分。

学生参加校外竞赛获奖，根据奖项的级别和等次，给予相应的学分奖励和一次性现金奖励，获奖学生的辅导团队实行辅导课时和奖金包干。

（二）教师

教师参与竞赛培训指导工作，指导学生获奖的可记入指导教师的业务档案，在岗位聘任、职称评审、先优评选时，同等条件下予以优先考虑。

教师参加各类职业技能竞赛，获奖情况记入教师业务档案，在岗位聘任、职称评审、先优评选等时，同等条件下予以优先考虑。

教师参加校外竞赛获奖，学院对教师及其所在部门给予一次性现金奖励。
（三）奖励标准
具体奖励标准参照下表：

	奖励对象
	参赛范围
	级别\等次
	特等
	一等
	二等
	三等
	优秀

	获奖学生学分奖励
	全国范围竞赛
	一级竞赛
	6.0 
	4.5 
	3.8 
	3.0 
	1.5 

	
	
	二级竞赛
	5.0 
	3.8 
	3.1 
	2.5 
	1.3 

	
	全省范围竞赛
	三级竞赛
	4.0 
	3.0 
	2.5 
	2.0 
	1.0 

	
	
	四级竞赛
	3.3
	2.5 
	2.1
	1.7
	0.8 

	
	全市范围竞赛
	五级竞赛
	2.0 
	1.5 
	1.3 
	1.0 
	0.5 

	
	学院范围竞赛
	六级竞赛
	1.0 
	0.8 
	0.6 
	0.5 
	0.3 

	
	系部范围竞赛
	七级竞赛
	0.8 
	0.6 
	0.5 
	0.4 
	0.2 

	获奖学生奖金（元）
	全国范围竞赛
	一级竞赛
	700
	500
	400
	300
	200

	
	
	二级竞赛
	500
	400
	300
	200
	100

	
	全省范围竞赛
	三级竞赛
	500
	400
	300
	200
	100

	
	
	四级竞赛
	400
	300
	200
	150
	75

	
	全市范围竞赛
	五级竞赛
	300
	200
	150
	100
	50

	获奖学生辅导团队辅导课时和奖金包干（元）
	全国范围竞赛
	一级竞赛
	30000
	20000
	15000
	12500
	10000

	
	
	二级竞赛
	24000
	16000
	12000
	10000
	8000

	
	全省范围竞赛
	三级竞赛
	18000
	12000
	9000
	7500
	6000

	
	
	四级竞赛
	15000
	10000
	7500
	6250
	5000

	
	全市范围竞赛
	五级竞赛
	12000
	8000
	6000
	5000
	4000

	获奖教师奖金（元）
	全国范围竞赛
	一级竞赛
	10000
	7500
	6250
	5000
	2500

	
	
	二级竞赛
	8000
	6000
	5000
	4000
	2000

	
	全省范围竞赛
	三级竞赛
	6000
	4500
	3750
	3000
	1500

	
	
	四级竞赛
	5000
	3750
	3125
	2500
	1250

	
	全市范围竞赛
	五级竞赛
	4000
	3000
	2500
	2000
	1000

	获奖教师所在系部奖金（元）
	全国范围竞赛
	一级竞赛
	5000
	3750
	3125
	2500
	1250

	
	
	二级竞赛
	4000
	3000
	2500
	2000
	1000

	
	全省范围竞赛
	三级竞赛
	3000
	2250
	1875
	1500
	750

	
	
	四级竞赛
	2000
	1500
	1250
	1000
	500

	
	全市范围竞赛
	五级竞赛
	1000
	750
	625
	500
	250


参加同一项目不同级别的竞赛均获奖，奖金分别奖励，学分按最高获奖级别奖励。参加同一项目同时获得个人奖和团体奖，按最高获奖级别奖励。

第7条 其他

（一）本规定自颁布之日起执行，原《学生参加市级以上职业技能竞赛活动管理与奖励办法》自动失效。

（二）本规定由教务处负责解释。

附件1：

山东外贸职业学院职业技能竞赛审批表

	竞赛名称
	
	竞赛时间
	
	申请

时间
	

	举办单位
	
	级别
	

	竞赛地点
	
	奖励方法
	

	承办部门
	
	系部项目

负责人
	
	联系

电话
	

	指导教师
	
	参赛人数及名单
	

	选手选拔方法
	

	项目简介
	

	经费预算
	

	承办部门负责人签字：

（盖章）  

年  月  日
	教务处审批：

认定级别：
□一级竞赛  □二级竞赛  □三级竞赛 

□四级竞赛  □五级竞赛  □六级竞赛
□七级竞赛  

竞赛经费预算：                  元。
                   （盖章）

                      年  月  日
	分管院长意见：

签字：

年  月  日


注：申报时同时附上职业技能竞赛举办通知和培训指导计划。

附件2：

职业技能竞赛培训指导计划

	XXXX竞赛培训指导计划

	日期
	时间
	培训教师
	培训内容
	培训形式（讲授、实践指导）
	折算课时
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	
	
	
	
	
	
	

	院领导：          教务处：                 系部：         制表人：
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