关于开展2014-2015学年第二学期期初教学检查的通知

各系部：
为更好地了解教学及教学管理情况，加强教学管理，切实规范教学行为，维护良好的教学秩序，根据学院教学工作安排，决定于3月9日起对全院教学工作准备等情况进行检查。现将有关事项通知如下:
一、时间安排：2015年3月9日-3月19日
3月9、10日重点检查开学前的教学准备工作及教学设施情况；3月11日及以后重点检查期初教学秩序情况。
二、主要检查内容：

    1、各系部教学工作计划、教研活动工作计划的制定、成立日常教学检查小组等内容的完成情况。
2、开学前的教学准备工作及教学设施情况，包括教材、教学设备及耗材的准备情况；教室、实训室、机房等教学场地的准备情况；教师到位情况等。
3、期初教学秩序情况（教师的到岗情况、教案准备情况、教学进度表制定情况、课表执行情况、有无擅自调停课现象等）。
4、学生到课情况及课堂秩序情况。
5、新引进教师的培养情况。
6、本部门教师对课程教学大纲的学习情况。

三、检查方式：
期初检查采取系部自查与学院抽查相结合的方式。系部自查为主，学院抽查重在督促。
四、检查要求：
1、各系部严格按照通知内容，有计划、有步骤地检查各项指标完成情况。在检查的基础上，认真填写《山东外贸职业学院期初教学检查总结表》。
2、请各系部将教学《山东外贸职业学院期初教学检查总结表》（书面及电子版各一份）和系部教学工作计划于2015年3月20日前汇总至教务处312室。
五、领导机构
教学检查工作领导小组
组长：周厚才  

成员：陈祥国、王应喜、刘珉、王伟、陈丽、谭书旺、赵吉兴、刘晓飞、刘希全、王进军、徐萌、刘爱华
教学检查工作办公室设在：教务处
                         教务处
            2015-3-9
