山 东 外 贸 职 业 学 院

期 初 教 学 检 查 总 结 表

系  部：                

负责人：                

学  期： 2017-2018（一） 

填表时间：                 

山东外贸职业学院期初教学检查总结表

	序号
	项目
	情况总结
	备注

	1
	系部教学工作计划制定情况
	
	电子版及书面各一份汇总教务处，书面版需盖章及系部负责人签字

	2
	教研室教研活动工作计划制定情况
	
	各教研室汇总所在系部留存、备查

	3
	成立日常教学检查小组情况
	
	

	4
	教学准备总体情况
	
	

	5
	教学秩序总体情况
	
	

	6
	新引进教师培养计划情况
	
	

	7
	教学大纲学习情况
	
	


系部负责人签字：

日   期:

	序号
	项目
	检查记录
	备注

	1
	教师到岗情况
	　
	　

	2
	教材发放情况
	　
	　

	3
	教室准备情况
	
	　

	4
	实践教学环节准备情 况
	实践大纲(含实习、实验、见习等）
	　
	　

	
	
	任务书
	　
	　

	
	
	仪器设备及耗材
	　
	　

	
	
	实验员及实验管理人员到位 
	　
	　

	5
	教学进度表

制定情况
	　
	　


教学准备工作及教学设施检查记录表

检查时间：   年    月    日
系部负责人签字：

日   期：

教学秩序检查记录表
检查时间：     年     月    日

	序号
	项目
	检查记录
	备注

	1
	教师上课情况（包括有无迟到、缺课、提前下课等现象）
	
	

	2
	教师教案准备情况
	
	

	3
	课表执行情况（包括课表是否与培养方案一致、有无擅自调停课等情况）
	
	

	4
	学生到课情况
	
	

	5
	课堂秩序情况
	
	


系部负责人签字：

日  期：
